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LINEE GUIDA PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI LEGALI A PROFESSIONISTI
ESTERNI ALL’ ENTE

Art. 1 Oggetto ed ambito di applicazione

1.Le presenti Linee Guida disciplinano i criteri affidamento di servizi legali di cui all’articolo
56, lettera h), del D.Lgs. n. 36/2023, che, ai s&l®$ precedente art. 13 co. 2, sono esclusi
dall'applicazione del cd. “Codice dei contratti jplibi” pur nel rispetto dei principi di economicjta
efficacia, imparzialita, parita di trattamento, spparenza, da parte del Comune di Varapodio a
professionisti esterni all’Amministrazione e lermipali condizioni giuridiche ed economiche del
relativo incarico di patrocinio legale.

2.Per incarichi di patrocinio legale si intendonolesiwamente gli incarichi di assistenza, difesa e
rappresentanza in giudizio o in sede precontenzoosderitidal Comune in occasione di ogni singola
vertenza, sia in sede stragiudiziale, sia innaratta le Autorita giurisdizionali ed in tutti i geibili
gradi di giudizio, anche esecutivi e di ottempeeanz

3.In caso di sopravvenuta costituzione dell’avvoaatumterna saranno conferiti incarichi a
professionisti esterni per i seguenti motivi:

- procedure particolarmente complesse che richiedoaanaggiore esperienza e specializzazione,
nonché materie non rientranti nelle competenzeifsgee dell'avvocato interno;

- eccesso di procedimenti in carico debitamente decato;

- procedure connesse e collegate ad incarichi gidaéifid avvocato esterno.

Art. 2 Istituzione dell’elenco degli avvocati patrainatori del Comune



1.Per I'affidamento degli incarichi legali esternistituito apposito elenco aperto ai professionisti,
singoli od associati, esercenti I'attivita di &snza e di patrocinio dinanzi a tutte le Magisirat
nessuna esclusa, la cui tenuta € demandata al isedple Area Amministrativa- Affari generali,
secondo le modalita di seguito descritte;

2.L’elenco € unico e suddiviso nelle sezioni distipée tipologia di contenzioso:

Sez. A — Contenzioso Amministrative Assistenza e patrocinio presso le Magistrature
amministrative: TAR —Consiglio di Stato.

Sez. B — Contenzioso Civile e PenaleAssistenza e patrocinio presso le Magistraturidi:ci
Giudice di Pace, Tribunale — Corte di Appello —€2asone civile (Corte d’Assise, Corte d’Assise
d’Appello, Cassazione)

Sez. C — Contenzioso del Lavore Assistenza e patrocinio presso le sezioni diradel Tribunale
— Corte di Appello — Cassazione civile

Sez. D — Contenzioso Tributario— Assistenza e patrocinio presso le Corti Di Gaiati
tributarie e Cassazione tributaria (escluse aaltapetenza del Funzionario Responsabile
dell'Ufficio Tributi).

3.L’ iscrizione nell’elenco avviene mediante richeeskel professionista, singolo od associato ad una
0 piu’ sezioni dallo stesso indicate sulla baséetgderienza professionale maturata e comprovata da
curriculum vitae;

4.In via di prima attuazione l'iscrizione all’'elensara preceduta dalla pubblicazione, a cura del
Responsabile Area Amministrativa- Affari generdiiun Avviso da inserire sull’ Albo Pretorio on
line, sul sito istituzionale dell’Ente nella sez&otAvvisi e bandi”;

5.Successivamente alla fase istitutiva, il sudddéna sara soggetto a revisione periodica comunque
non superiore a cadenza semestrale, mediante aggiento, previo esame delle istanze all’ uopo
pervenute.

6.1 nominativi dei professionisti richiedenti, ritemudonei, sono inseriti nell’elenco in ordine
strettamente alfabetico. L’ iscrizione nell’elen@on costituisce, infatti, in alcun modo, giudizio d
idoneita professionale, né graduatoria di meritajmdividua unicamente i soggetti cui riferirsfiai
dell’eventuale conferimento dell'incarico.

7.In via eccezionale e con adeguata motivazione th@we ha facolta di affidare incarichi legali a
professionisti non inseriti in elenco per giudizritevante importanza e/o complessita che richieda
prestazioni professionali di altissima specializaag, quali quelle garantite da professionistirdaca
fama, cultori della materia e cattedratici o chéiabo patrocinato I'Ente per giudizi connessi o
consequenziali a quello per il quale € necessanceglere all’affidamento (per i quali € dunque
prevista la medesima istruttoria).

Art. 3 — Requisiti per I'inserimento nell’ elenco

1.Nell’ elenco possono essere inseriti i professtoigvocati, singoli od associati, in possesso dei



seguenti requisiti:

« Possesso della cittadinanza italiana, salvo lepamazioni stabilite dalla legge vigente

« Godimento dei diritti civili e politici

« Capacita di contrarre con la P.A.

e Assenza di condanne penali e/o di provvedimenti rangardano I'applicazione di
misure di prevenzione, di decisioni civili e di pr@dimenti amministrativi iscritti nel
casellario giudiziale

« Iscrizione nell’ Albo professionale

2.Non possono essere iscritti nell’ elenco coloro @hemomento dell’iscrizione abbiano in corso, in
proprio od in qualita di difensore di altre pac&use promosse contro il Comune.

3.1 professionisti che, in costanza di iscrizionel'nglenco, promuovano giudizi avverso I'Ente o
assumano incarichi in conflitto con gli interessill@nte, decadono dal predetto elenco e dagli
incarichi eventualmente attribuiti senza pretdsana nei confronti dell’Ente;

Art. 4 Iscrizione nell’ elenco

1. L'iscrizione all’elenco ha luogo, previa verificalte sezioni in cui si chiede di essere iscritti,
in relazione alla professionalita e/o specializaaeirisultante dal proprio curriculum.

2. Llistanza, debitamente sottoscritta dal professianidovra essere corredata dalla
seguente documentazione:

a)

Autocertificazione, con le modalita di cui al DPRI45 del 28.12.2000 e ss.mm.ii., in
ordine aiseguenti stati:

- iscrizione all’ Albo professionale degli Avvocatrgsso il Foro di competenza con
indicazione di numero, data di prima iscriziorsiecessive variazioni;

- eventuale abilitazione al patrocinio avanti le @dizioni superiori e relativa data;

- assenza di cause ostative a norma di legge a centan la PA,

-non aver riportato condanne per delitti non colpasia pena detentiva per
contravvenzioni enon essere stato sottoposto @ends prevenzione o di sicurezza;

- non aver precedenti giudiziari tra quelli ascrilribel casellario giudiziale ai sensi del
DPR n.313/2002;

- non essere a conoscenza di essere sottopostoesipneato penale;

- non aver subito sanzioni disciplinari attivate daitline di appartenenza in relazione
all'esercizio della propria attivita professionale

-non essersi resi colpevoli di false dichiarazioni;

-non trovarsi nelle condizioni di esclusione préaidalla legge n. 575 del 31.05.1965 e ss.
mm.ii. (normativa antimafia);

- codice fiscale e partita iva;

- essere in regola con gli obblighi relativi al pagato dei contributi previdenziali ed
assistenziali.

b) Curriculum vitae e professionale comprovante il sgsso dell'esperienza e/o

specializzazione nelle materie della specificaig®e dell’elenco in cui si chiede
I'iscrizione.



c) Copia della polizza assicurativa per la copertuen rischi derivanti dall’ esercizio
dell’attivita professionale.

3. Il Comune si riserva di verificare in ogni momeiitpermanere delle condizioni che hanno
consentito l'iscrizione, ferma la responsabilithpl@fessionista in caso di dichiarazioni mendaci;

4.Per gli studi associati i requisiti e la documeitiae si dovranno riferire a ciascun componente.
Art. 5 — Affidamento degli incarichi agli iscritti nell’ elenco

1.Previa delibera di Giunta di costituzione in giudjzla determinazione di affidamento del
patrocinio, su relazione del Responsabile del 8eticui afferisce la controversi@ione materiae,

in cui son evidenziate le ragioni sostanziali deite, € assunta dal Responsabile Area
Amministrativa- Affari generali che individua il nanativo del professionista a cui affidare l'ineari

di patrocinio legale in relazione alla specializnae necessaria allo svolgimento dell'incarico.

2.Si procedera con deliberazione di Giunta anchaso di costituzione di parte civile in procedimenti
penalied in caso di affidamento fuori dall’elenger procedimenti particolarmente complessi e
richiedenti specifiche ed alte professionalita.

3.La scelta e fatta a seconda della tipologia delermioso, attingendo il nominativo nel rispetto dei
seguenti principi:

e Specializzazioni ed esperienze risultanti dal cuidm;
« Casi di consequenzialita e complementarieta coniradtarichi precedentemente
conferitiaventi lo stesso oggetto;

+ Rotazione;

e Assenze di conflitto di interessi.
4.Ferma I'esclusione dell'applicazione del codice amitratti disposta all’art. 56 comma 1 lettera h)
e ferma I'applicazione dei tariffari di cui al DMbR014 e ss.mm.ii, anche al fine di compiere le
valutazioni prodromiche al conferimento dell’ inicar il Responsabile dellArea Affari generali e
legali, salvo casi di cui all’art. 50 c. 1. Lettd8l D. Lgs 36/2023, pud provvedere a consultanenb
tre professionisti iscritti nell’elenco, individuadecondo i criteri di cui sopra e nel rispetto del
principio di rotazione fra gli iscritti, anche @ahé di acquisire, oltre il preventivo di parcellm parere
preliminare in ordine alla sussistenza, in fattbréto, di ragioni per agire o resistere in giudiz

5.Nel momento in cui il professionista accetta I'inca, dovra rilasciare apposita dichiarazione
dell'inesistenza di conflitto di interessi in ordimll’ incarico affidato, in relazione a quantopiisto
dal Codice deontologico forense e dal Codice istidgy di comportamento approvato dal Comune
di Varapodio, la cui inosservanza sara causa aiuzgne del contratto.

6.Le principali condizioni di incarico sono riportatella convenzione che il professionista dovra
sottoscrivere all’ atto dell'incarico secondcslthema tipo allegato alle presenti linee guida.

7.Non possono essere incaricati professionisti chéab in corso incarichi contro il Comune o che,
senza giustificato motivo, abbiano rinunciato atbahcarico conferito dallo stesso Comune.

8.Non possono essere incaricati professionisti clmeabbiano assolto con puntualita e diligenza agli
incarichiloro affidati od abbiano assunto incarjgtofessionali in contenziosi contro il Comune ineg



ultimi tre anni.

9.Non possono essere dati di norma incarichi congaupiu avvocati, salvo i casi eccezionali in cui
la naturadellincarico particolarmente complessalichi conoscenze specifiche in diversi rami del
diritto o necessitila costituzione di un collediotali casi, I'atto dovra essere adeguatamentievato
sotto I'aspetto della necessita e sara considgrate unico ai fini del compenso.

10. Le parcelle saranno liquidate previa verifica dedigolarita contributiva in capo al professionista
all'esito del deposito dell’atto introduttivo &cconto non superiore al 30% e all’esito del cariteo
per il saldo finale.

11. Il professionista incaricato si fa altresi cari@l'ddozione degli atti necessari per I'esecuzione
delle sentenze favorevoli all'ente, fatto salvdititto al compenso per eventuale procedimento
esecutivo.

Art. 6 — Determinazione dei compensi

1.1 compensi saranno determinati sulla base dejenti tabelle dei parametri forensi allegate alD.
n. 55/2014, come aggiornati con DM 147/2022, cterimento allo scaglione relativo al valore della
causa, ai valori minimi,

2.Per le cause di valore indeterminato verra presifteemento lo scaglione ricompreso tra euro
26.000,01 ed euro 52.000,00, ai valori minimi, quali il professionista dovra offrire eventuale
abbattimento;

3.Per gli incarichi non conclusi, ovvero per prosécnzdi precedenti incarichi, si terra conto
dell'opera effettivamente svolta, secondo le fasvste nelle tabelle di cui al D.M. 55/2014 Mod.
DM. 147/2022 e i criteri di cui al presente artaol

4.Qualora il procedimento si concluda con una coamidine giudiziale ovvero con un negozio di
transazione stragiudiziale, il compenso é erogatonsiderazione della fase in cui si trova ldemza
maggiorata del 10% nel caso in cui il legale alidovarito la soluzione conciliativa favorevole alfite
(condizione da valutarsiin relazione al giudigrognostico di soccombenza);

5.1n caso di conferimenti di incarichi per diversudizi aventi lo stesso oggetto o riguardanti laste
fattispecie di altri incarichi affidati allo stessegale per omogeneita, per il primo incarico sara
corrisposto il compenso determinato secondo ircdiecui al presente articolo, mentre per ciascuno
di quelli successivi siapplichera un abbattimeddb40%.

6.E’ esclusa la possibilita di applicare gli aumgmgvisti dal DM n. 55/2014 mod. DM. 147/2022.

7.1l presente articolo puo essere motivatamente glgago, in casi di eccezionale complessita, per
gli incarichi conferiti ai sensi dell’ art. 2 comn7a In tali casi la parcella sara concordata atb a
dell'accettazione dell'incarico.

8.Fatte salve diverse disposizioni del giudice inzidne del compenso dovuto al legale, lo stesso sar
ridotto del 20% in caso di soccombenza dell’Ente iblegale abbia formulato un parere positivo (in

termini di probabilita di vittoria) in ordine allfgportunita di agire o resistere in giudizio in fase

introduttiva del giudizio stesso;

Art. 7 — Condizioni



1.L’ atto con il quale viene conferito I'incarico d@espressamente contenere le seguenti indicazioni:

a) Il valore della causa

b) 1l compenso professionale determinato secondadrcdi cui all’ art. 6;

c) Il richiamo alla parcella presentata dal profesisi@an nella quale sono specificate le voci di
tariffa applicate e le eventuali riduzioni. L'imdizione che la previsione del compenso del
professionista deve intendersi omnicomprengagse esecutiva compresa potra essere
suscettibile di decurtazione in caso di mancatdgawento di alcune fasi processuali;

d) Obbligo del professionista incaricato di aggiornaeiscritto (anche via mail) I'Ente sullo
stato generale del giudizio e l'esito delle singotienze, con invio di ogni memoria,
comparsa od altroscritto redatto nell’ esercizbrdandato conferito.

e) Obbligo del professionista, alla conclusione diidgse o grado del giudizio per cui €
incaricato, di rendere parere scritto in ordina allssistenza o0 meno di motivi per proporre
gravame o resistere negli eventuali gradi succedisijiudizio o comunque per impugnare
I provvedimenti emanati o per addivenire a trarwazi

f) Obbligo di rappresentare preventivamente e peitts@on apposita richiesta I'insorgere
di motivi che determinino la necessita inderogablileuna variazione in aumento del
preventivo dispesa; in mancanza di detta ricaiestoprattutto di espressa accettazione da
parte del’Ente nessuna maggiore pretesa potraeegantata dal professionista

g) Garantire la propria personale reperibilita andteeerso la comunicazione di apposito
numerodi cellulare.

2.Qualora la sentenza favorevole all' Ente condaaiointroparte al pagamento delle spese legali, il
compenso € dovuto nei limiti di quanto previsto tcattualmente, ma, in questo cafayvocato
incaricato dovra curare |'esazione delle _spese e a@le onorari_cui la_controparte € stata
condannata Se i compensi liquidati in giudizio saranno suger” quelli contrattualizzati la parte
eccedente sara di spettanza del professionista.

3.In caso di studi associati, il corrispettivo sasenanque e sempre determinato come se l'attivita
fosse svolta da un unico professionista.

4.Nel caso in cui per lo svolgimento dell’attivitaasinecessario avvalersi di un avvocato
domiciliatario, la parcella sara unica per il pssi®nista incaricato, che provvedera a sue cuyseses
in ordine alla predetta incombenza.

5.1l professionista incaricato sottoscrivera per #ezéone apposita determinazione di patrocinio del
Responsabile Area Amministrativa- Affari generalan allegato atto di convenzione, contenente
impegno di spesa delle somme necessarie.

6.Su richiesta del professionista potra essere esogatanticipo, in misura non superiore al 30%
dell'importo indicato nel preventivo di parcella papvato, oltre le eventuali spese vive da
documentare, da erogarsi al conferimento dell’ricoae/o a conclusione della fase cautelare.

7.Con successivo atto sara liquidato il saldo, atfinizione del giudizio.

Art. 8 Cancellazione dall’ elenco

1.E’ disposta la cancellazione dall’ elenco dei pssfenisti che:



- abbiano perso i requisiti per essere inseriti redihco

« non abbiano assolto con puntualita e diligenzanghrichi loro affidati
- abbiano, senza giustificato motivo, rifiutato dcettare un incarico

e siano incorsi in gravi inadempienze.

« abbiano per sé o per terzi contenziosi con I'Ente

Art. 9 Registro

1.Al fine di garantire il rispetto dei principi dotazione e trasparenza e istituito un “Registrglide
incarichi conferiti” e la tenuta dello stesso eiddfa al Responsabile Area Amministrativa- Affari
generali.

Art. 10 Pubblicita

1.L’elenco dei professionisti Avvocati patrocinatoel Comune ed il registro degli incarichi sono
pubblicati sul sito comunale in apposita sezione.

2.Gli incarichi affidati di volta in volta sono pubtéti sul sito istituzionale — sez. Amministrazione
trasparente-in conformita a quanto previsto gjsd.83/2013.

3.1 dati forniti dagli interessati saranno raccoltirattati ai fini del procedimento di formazione
dell’elenco e dell'eventuale affidamento dell'incax. Tali dati saranno utilizzati secondo le
disposizioni di legge.

Art. 11 Norme di rinvio

1.Per quanto non espressamente disciplinato daepti linee guida, si rinvia alla normativa
vigente inmateria ed al Codice di deontologia @ssionale.



